Smernica

0 vybavovani st’aznosti
2/2017

Starosta a obecné zastupitel’'stvo obce Harmanec podla § 11 ods.1 zékona ¢. 9/2010 Z. z.
0 staznostiach Vv zneni neskorSich pravnych predpisov (d’alej len ,,zakon o staznostiach®)
vydavaju tito

Smernicu
0 vybavovani st’aznosti na obecnom trade obce Harmanec

Cl1
Zakladné ustanovenia

1) Tato smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania
staznosti fyzickych osob alebo pravnickych osob.

2) Podla § 3 ods. 1 zékona o staznostiach st'aznost’ je podanie fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby (d’alej len ,,st'azovatel*), ktorym
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innost'ou alebo necinnost'ou (d’alej len ,,¢innost™)
organu verejnej spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.

3) Podl'a § 3 ods. 2 zakona o staznostiach podanie sa posudzuje podl'a obsahu.

4) Podanie oznacené ako st'aznost’ a podla § 4 ods. 1 alebo 2 zdkona o staZznostiach nie
je staznost'ou sa odlozi, o com kto podanie podal sa pisomne upovedomi v zmysle § 4 ods. 3
zédkona o staznostiach. Vzor upovedomenia 0 odloZeni podania je v prilohe ¢. 1 tejto
smernice.

5) Na postdenie ¢i st'aznost’ je podana pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na
obec, alebo pri vykone samospravnej posobnosti obce je prisluSny starosta obce. Po postideni
staznosti zamestnanec obce, ktory ju evidoval vlozi staznost’ do spisového obalu, ktory je
v prilohe ¢. 2 tejto smernice a postupi ju na presetrenie prislusSnému zamestnancovi obce
alebo starostovi (v pripade, Ze staznost’ je podana na useku preneseného vykonu Statnej
spravy), alebo hlavnému kontrolérovi, alebo predsedovi komisie obecného zastupitel'stva (v
pripade, ze st'aznost’ je podana na useku samospravnej posobnosti obce) az po jej zaevidovani
Vv evidencii staznosti.



Cl.2
Podavanie a prijimanie st’aZnosti

1) Podl'a § 5 ods. 1 zdkona o staznostiach staznost’ musi byt’ pisomna a mozno ju podat’
v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe. Staznost musi obsahovat nalezitosti
stanovené v § 5 zakona o st'aznostiach.

2) Staznosti prijima a eviduje Vv evidencii staznosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti zamestnanec obce povereny starostom obce.

3) Ak sa na obecny urad obce dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost’ v
listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce. Povinnost
stazovatela uviest’ nalezitosti staznosti podl'a odsekov 2 a 3 tym nie je dotknutd. VVzor
zaznamu O vyhotoveni staznosti zamestnancom obce za osobu, ktorej zdravotny stav jej brani
vyhotovit’ staznost v listinnej podobe je v prilohe ¢. 3 tejto smernice.

4) Zamestnanec, ktory prijme staznost’, vykona nevyhnutné ukony na zabezpecenie
dokazov potrebnych na jej objektivne preSetrenie.

5) Staznost’ adresovana starostovi, obecnému zastupitel'stvu a hlavnému kontrolérovi sa im
doruci az po jej zaevidovani v evidencii st'aznosti.

ClL3
Vedenie evidencie st’aznosti

1) Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu st'aznosti za cely obecny tGrad
Vv evidencii staznosti, oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Vzor evidencie st'aznosti
je v prilohe &. 4 tejto smernice. Pri zapise staznosti do evidencie sa jednotlivé stipce vyplnaja
podl’a predtlace, spdsobom uvedenym v prilohe €. 5 tejto smernice.

2) Jednotlivé listy evidencie staznosti sa ¢isluju v pravom hornom rohu. Na vnutornej
strane Celnej dosky sa uvedie zdznam: ,, Tato evidencia staznosti obsahuje .......... listov a je
vV uzivani od ............ “. Pod zaznamom sa uvedie titul, meno, priezvisko a podpis starostu.
Zaznam podpisuje starosta.

3) Na stitku z vonkajSej strany ¢elnej dosky evidencie staznosti sa vyznaéi: ,,Evidencia
staznosti obce Harmanec*.

4) Poradové ¢islo v evidencii sa vzdy zacina prvym pracovnym dnom kalendarneho roku
gislom jeden. Cislo spisu — staznosti pozostava z poradového ¢&isla z evidencie staznosti
a roku. Staznosti sa zapisuju do evidencie denne a v poradi, v akom boli doruc¢ené. Evidencia
sa vedie tak, aby priebezne poskytovala uplné, presné, Casovo a vecne aktualne udaje
0 evidovanych st’aznostiach.

5) Staznost sa na presetrenie prideluje prislusSnému zamestnancovi, starostovi,
predsedovi komisie obecného zastupitel'stva az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.
Prisluna osoba na preSetrenie staznosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v stipci &. 7
evidencie st'aznosti.



6) Zapisy do evidencie staznosti sa vykonavaji sposobom, zabezpeCujucim trvalost
pisma. Chybny zapis sa opravi tak, Ze sa preciarkne a nahradi sa spravnym zapisom. Ak dojde
k zapisu, ktory nemal byt evidovany v evidencii staznosti, cely riadok sa preéiarkne a v stipci
¢. 11 evidencie sa uvedie text ,,Zapisané omylom®. Pri kazdej oprave sa uvedie datum
a podpis zamestnanca, ktory opravu urobil, pricom sa dba, aby chybny zapis zostal CitateI'ny.

7) Evidencia staZznosti sa kazdoro¢ne uzatvara posledny pracovny den kalendarneho roka
tak, Ze sa posledny zépis cely vyrazne podc¢iarkne, ¢im sa v danom roku ukon¢i pridel'ovanie
¢isel staznosti. Pod zvyraznenou Ciarou sa uvedie zapis ,,Uzatvorené ¢islom.......“, pripoji sa
datum, odtlac¢ok okruhlej peciatky s erbom obce a podpis starostu obce.

8) Hlavny kontrolor raz za tri mesiace vykona kontrolu spravnosti vedenia evidencie
staznosti. O vykonanej kontrole uvedie v evidencii staznosti stru¢ny zaznam s daitumom
a podpisom pod predtlacou strany evidencie staznosti a taktiez informuje starostu obce
a obecné zastupitel’stvo.

Cl4
Odlozenie st’aznosti

1) Pri odloZeni staznosti podla § 6 zékona o staznostiach vyhotovi zodpovedny
zamestnanec zaznam, ktorého vzor je v prilohe ¢. 6 tejto smernice.

2) Za vecnu spravnost’ odlozenia staznosti zodpoveda ten, kto spracoval zaznam o jej
odlozeni.

3) O odlozeni st'aznosti a dovodoch jej odlozenia podl'a § 6 ods. 1 pism. b), ¢), d), f) a g)
zakona o staznostiach zodpovedny zamestnanec stazovatel'a pisomne upovedomi V lehote
podla § 13 zakona o staznostiach. Vzor pisomného upovedomenia je v prilohe ¢. 7 tejto
smernice.

CL5
Prislusnost’
na vybavenie st’aznosti

1) Podl'a § 18 ods. 1 zakona o st'aznostiach presetrovanie st'aznosti je jednou z foriem
kontrolnej ¢innosti vykondvanej podla tohto zdkona, ktorou sa zistuje skutocny stav veci a
jeho stlad alebo rozpor so vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi.

2) Zaobec je na vybavenie staznosti prislusny:

a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej posobnosti obce hlavny kontrolor.

3) Na podpisanie vratenia podania oznacené¢ho ako st'aznost’, upovedomenia o odloZeni
staznosti, postipenia staznosti alebo ozndmenia o postipeni st’aznosti, pisomnej vyzvy na
spolupracu, oznamenia i preruseni plynutia lehoty alebo pisomnej Ziadosti o sucinnost’ je
prislusny:



a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej posobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade presetrovania
staznosti komisiou obecného zastupitel'stva podpisuje jej predseda.

4) V pripade, ze staznost’ smeruje na:

a)  starostu obce pri vykone Statnej spravy je prislusny na vybavenie staznosti najblizsi
organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni posobnost’ Vv konkrétnej oblasti Statnej
spravy,

b)  hlavného kontrolora obce pri vykone samospravnej pOsobnosti je prislusna na
vybavenie st'aznosti komisia obecného zastupitel'stva obce,

C) zamestnanca obce pri vykone S$tatnej spravy je prislusny na vybavenie staznosti
starosta obce.

5) Obecné zastupitel'stvo zriadi z poslancov obecného zastupitel'stva troj¢lennu komisiu
na preSetrovanie a vybavovanie staznosti, ktord si zo svojich ¢lenov zvoli predsedu
komisie. Za komisiu navonok kona predseda komisie.

Cl.6
Zapisnica o preSetreni st'aznosti

1) Ten, kto staznost’ presetruje, vyhotovi zapisnicu 0 preSetreni staznosti, ktora obsahuje
nalezitosti podla § 19 zakona o staznostiach. Vzor zapisnice je v prilohe ¢. 8 tejto smernice.

2) Text zapisnice ma byt struény, vystizny a zrozumitelny. Za preukdzané zistenia sa
povazuju odovodnené zistenia, vyplyvajlice z vykonaného presetrenia, ktoré potvrdzuji sulad
alebo rozpor so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, alebo vnatornymi predpismi obce.
Preukazané zistenia musia vychadzat’ zo vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, alebo
vnutornych predpisov obce a z podkladov, ktoré st sticast’ou spisu.

3) Ten, kto staznost’ preSetroval, oboznami starostu s vysledkom jej presetrenia.

4) 'V pripade zistenia nedostatkov:

a) pri vykone prenesenej poOsobnosti S$titnej spravy na obec starosta uréi osobu
zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
a pric¢in ich vzniku,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolér alebo predseda komisie
obecného zastupitel'stva ur¢i osobu zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku.

5) Ak staznost’ alebo jej Cast’ nie je mozné preSetrit, ten, kto st'aznost’” preSetruje to
uvedie v zapisnici a oznami to stazovatelovi. Za nemoznost preSetrenia staznosti alebo jej
Casti sa okrem iného povazuje aj tvrdenie st'azovatela proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet
inej skuto€nosti, potvrdzujiicej pravdivost niektorého ztvrdeni. Vzor oznamenia
0 nemoznosti presetrenia staznosti je v prilohe ¢. 9 tejto smernice.

6) Po podpisani zapisnice sa zapisnica zaklada do spisu.



Oznamenie vysledku preSetrenia staZnosti

1) Oznamenim vysledku preSetrenia st'aznosti stazovatelovi je ukonceny proces
preSetrovania staznosti. Pri vyhotovovani pisomného oznamenia o vysledku preSetrenia
staznosti sa postupuje podla § 20 zdkona 0 staznostiach.

2) Vysledok presetrenia st'aznosti oznamuje stazovatel'ovi:

a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolér. V pripade, ze staznost’
smeruje proti hlavnému kontrolérovi vysledok presetrenia staznosti oznamuje stazovatel'ovi
predseda komisie obecného zastupitel'stva.

Cl8
Dorucovanie

Kore$pondencia, stvisiaca so staznostou sa zasiela stazovatel'ovi a inym osobam V takej
podobe, v akej podobe (v listinnej alebo elektronickej) bola doruc¢ena obci.

CL9
Spolupraca st’azovatel’a

Ten, kto staznost’ presetruje je opravneny V nevyhnutnom rozsahu (§ 6 ods. 2 zakona
0 staznostiach) pisomne vyzvat staZovatela na spolupracu podla § 16 ods. 2 zakona
0 staznostiach. Vzor vyzvy na spolupracu st'azovatel’a je v prilohe ¢. 10 tejto smernice.

C1. 10
Sucinnost’ organov verejnej spravy

1) Pri vybavovani staznosti mozno poziadat’ o suéinnost’ organy verejnej spravy a s ich
suhlasom aj iné osoby.

2) Pri pozadovani sGéinnosti sa postupuje podla § 17 zakona o staznostiach. Vzor
ziadosti o su¢innost’ je V prilohe ¢. 11 tejto smernice a vzor oznamenia o preruseni plynutia
lehoty na vybavenie staznosti je v prilohe ¢. 12 tejto smernice.

ClL 11
Opakovana st’aznost’ a
d’alSia opakovana st'aZnost’

1) Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny:

a) pri vykone prenesenej posobnosti §tatnej spravy na obec najblizsi organ Statnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolntl pésobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej posobnosti obce komisia obecného zastupitel'stva.

2) Pri vybavovani opakovanej staznosti sa postupuje podl'a § 21 zakona o staznostiach.
Ten, kto vybavuje opakovanu staznost, prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajice;j



staznosti, o0 com vyhotovi zdznam, ktory nasledne zaloZi do spisu. Pri vyhotoveni zdznamu sa
postupuje podl'a § 19 zdkona o staznostiach. Vzor zaznamu o prekontrolovani spravnosti
vybavenia predchadzajucej staznosti je v prilohe ¢. 13 tejto smernice avzor oznamenia
vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti je V prilohe ¢. 14
tejto smernice.

Cl.12
StaZnost’ proti vybaveniu st’aZnosti

1) Na vybavenie st'aznosti proti vybaveniu st'aznosti je prislusny:

a) pri vykone prenesenej posobnosti $tatnej spravy na obec najbliz§i organ Statnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolnl pésobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitel'stva. Ak
staznost’ vybavila komisia obecného zastupitel'stva, podanie smerujice proti vybaveniu
takejto st’aznosti sa odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. f) zdkona o st’aznostiach.

2) Pri vybavovani staznosti proti opakovanej staznosti sa postupuje podla § 22 a podla §
11 0ds. 1,2 a5 v spojeni s § 12 zakona o st'aznostiach.

3) Zapisnica o presetreni st'aznosti proti vybaveniu staznosti sa po jej prerokovani zalozi
do spisu.

Cl 13
Kontrola vybavovania st'aznosti

1) Kontrolu vybavovania staznosti vykonava:
a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta,
b) pri vykone samospravnej posobnosti obce komisia obecného zastupitelstva.
2) Pri kontrole vybavovania st'aznosti sa postupuje podl'a § 23 zakona o staZnostiach.
Cl. 14
Zodpovednost’

1) Za vcasnost’, iplnost’ a spravnost’ presetrenia zodpoveda ten, kto staznost’ presetroval.

2) Za zakonnost’ vybavenia staznosti zodpoveda ten, kto v napadnutom rozsahu staznost’
vybavoval.

3) Za vecnt, formalnu a obsahovi spravnost’ evidencie st'aznosti zodpoveda ten, kto
evidenciu staznosti spracoval.

4) Za vybavenie staznosti z vecného a odborného hl'adiska, ako aj z hl'adiska dodrzania
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov zodpoveda ten, kto spracoval zapisnicu o preSetreni
staznosti alebo zdznam o odlozeni st’aznosti.



C1.15
Ukladanie spisového materialu

1) Spisovy material musi obsahovat Zzurnalizaciu a osoba, ktord st'aznost’ preSetruje ju
robi priebezne, aby poskytla prehlad’, ¢o sa v ktorom §tadiu konania v spise nachédza, kedy,
od koho a aka pisomnost’ sa do spisu zaklada.

2) Vybavena staznost’ sa zaklada do spisového obalu, ktory tvori neoddelitel'na sucast’
spisu. Vzor spisového obalu je uvedeny V prilohe €. 2 tejto smernice. Spisovy obal na predne;j
strane obsahuje najma ¢islo st'aznosti, ukladaci znak, skartaény znak, podla registratirneho
poriadku obce a predmet st'aznosti.

3) Do spisového obalu sa vlozi priloha ¢. 15 tejto smernice, ktora obsahuje najméa datum
otvorenia spisu, datum uzatvorenia spisu, datum zacatia plynutia lehoty, ¢asové obdobia

prerusenia plynutia lehoty, meno a priezvisko presetrujuceho staznost’.

4) Do spisového obalu sa vlozi zaznam o kontrole spisu, ktorého vzor je v prilohe ¢. 16
tejto smernice.

5) Staznost sa po presetreni a vybaveni bez zbyto¢ného odkladu ulozi do archivu obce.

6) Za riadne usporiadanie spisového materialu zodpoveda ten, kto st’aznost’ preSetroval.

Cl 16
Vyrad’ovanie st’aZnosti

Vyradovanie staznosti vykonadva zamestnanec, ktory zabezpeCuje ulohy, vyplyvajlce
z registraturneho poriadku obce.

CL17
Zaverecné ustanovenia

1) Starostka obce Harmanec a obecné zastupitel'stvo zru$uji smernicu o vybavovani
st'aznosti v podmienkach Obce Harmanec zo dnia 23.10.2013.

3)Tato smernicu schvalili starostka obce Henrieta Ivanova dna 14.12.2017 a obecné
zastupitel'stvo obce Harmanec schvalilo uznesenim ¢. 28/2017 dna 14.12.2017.
CL18
Ucinnost’

Této smernica nadobuda G¢innost’ 1. januara 2018.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 1

Uviest’ meno, priezvisko, adresu st'azovatel’a

Vec: Odlozenie podania — upovedomenie

Obec ............ podla § 4 ods. 1 pism. ........ zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach, podanie
.................................. (meno apriezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo dna
.......................... adresované obCi .................... podl'a § 4 ods. 1 pism......... ods. 2 pism..........

zdkona o staznostiach odkladd podla § 4 ods. 3 zdkona o staznostiach, pretoZze nie je
staznost'ou.

meno, priezvisko a funkcia



SPISOVY OBAL

Vzor

Priloha ¢&. 2

Z4kladné Cisle:

Predmet:

Ukladaci znak

Skarta¥ny znak

TRIAN BB 010652



Vzor
Priloha ¢. 3
ZAZNAM

0 vyhotoveni st’aznosti zamestnancom obce za osobu, ktorej zdravotny stav
jej brani vyhotovit’ st’aznost’ v listinnej podobe

Dnesného dna, t. j. ... sa bez predvolania dostavil na Obecny urad
ODCE....oieiiiee e

Meno a PriEzZVISKO, TITUL: ..o e e

Narodeny dila: .......cccceevveevieenieniieiene Doklad totoZnosti: .....ccceeveeeiiienieeieiieeieeeee

Adresa trvalého / prechodného pobytu stazovatel’a- fyzickd osoba: ..........cccceeeevveruvenenennne.

Stazovatel sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov,
0 ktorych sa domnieva, Ze boli poruSené cinnostou alebo neinnostou organu verejnej

] 0] ;1A ) TSPV P UPPPPRTPP

Obecnom trade obce .........ccceeeuneeee. dia......ccooeveenee. [ ISR hod

Zaznam  vyhotovil.........ccccevvviiiniiiinieeee e, (zamestnanec obce) za pritomnosti
..................................................... stazovatel'a a zamestnancov ObCe...........cccooevvcnciiiicicee,
............................................................... , ktori boli pritomni.

podpis vyhotovitel'a zdznamu

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevzal stazovatel’.



Vzor evidencie st'aznosti

Priloha ¢. 4

datum zasl. (meno,
doruéenia priezvisko, adresa, Postupené
sidlo stazovatela od iného
Poradové alebo splnomocnenej | organu VS | pocet listov/
Cislo evidovania osoby) pod Cislom priloh vec
1 2 3 4 5 6




Vzor druha strana prilohy ¢. 4

pridelené registratirna
kedy vysledok prijaté opatrenia | doévod znacka
komu, presetrenia odlozenia lehota zaznam o
podpis staznosti termin (8) poznamka| uloZenia vyradeni
7 8 9 10 11 12 13




Vzor
Priloha ¢. 5

Vzor vypliiovania stlpcov evidencie st’aznosti

Stipec 1 — poradové ¢&islo staznosti
Stipec 2 — datum doruéenia staznosti + datum zaevidovania st'aznosti
Stipec 3 — meno, priezvisko, nazov pravnickej osoby, adresa trvalého alebo prechodného
bydliska, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisko osoby konajlcej za pravnicka
osobu
Stipec 4 - ¢islo spisu- staznosti postipeného obci inym organom verejnej spravy
Stipec 5 — pocet listov podania + pod &iarou- poéet priloh / poéet vietkych listov priloh
Stipec 6 — Vec (predmet):
staznost’, opakovana staznost, dalSia opakovana staznost, staznost proti
vybavovaniu st'aznosti alebo st'aznost’ proti odlozeniu staznosti,
Stipec 7- datum pridelenia staznosti + pod &iarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola
staznost’ pridelena na presetrenie
Stipec 8 — vysledok presetrenia st'aznosti, opakovanej staznosti, staznosti proti vybavovaniu
staznosti alebo st’aznosti proti odloZeniu staznosti — uvedie sa : opodstatnena,
neopodstatnena alebo neda sa presetrit, ak sa v pripade opakovanej staznosti
kontrolou spravnosti vybavenia predchadzajucej st'aznosti zisti, Ze predchadzajuca
staznost’ bola vybavena — spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena
- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnena
Stipec 9 — prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postipenia staznosti inému
organu verejnej spravy sa nad Ciarou uvedie organ verejnej spravy, ktorému bola
st'aznost’ alebo podanie postipené a pod Ciarou sa uvedie datum postipenia
Stipec 10 — dovod odloZenia staznosti, uvedie sa prisluiné ustanovenie zakona o staznostiach
Stipec 11 — poznamka- pri opakovanej staznosti sa uvadza &islo st'aznosti, s ktorou savisi,
pripadne je tu mozné uvadzat’ aj iné¢ zaznamy
Stipec 12 — registratirna zna¢ka a lehota uloZenia — uvedie sa registratiirna znacka a lehota
ulozenia podla registratirneho poriadku

Stipec 13 — zdznam o vyradeni spisu



Vzor
Priloha ¢&. 6

Zaznam

0 0d10Zeni SPAZNOSEL ceeeeeeeerrrrrrrrsneeneeeeeeeeeeeceecessssssssssnseane
(meno, priezvisko st'azovatela)

Podla § 6 ods. 1 pism. ........ zékona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach, staznost
.................................. (meno apriezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo dna
.......................... adresovanil ..........cccccecceeeueennee., v ktorej sa stazuje (predmet st’aznosti),
ktora bola  ...cccooieeiieiii, (obci) dorucena dna ................ aktord  smeruje

odkladam.

Odoévodnenie

St'aznost’ odlozil:

meno, priezvisko a funkcia



Vzor
Priloha &. 7

Uviest’ meno, priezvisko, adresu st'azovatel’a

Vec: Odlozenie st'aznosti — upovedomenie

Obec ............ podla § 6 ods. 1 pism. ........ zékona ¢. 9/2010 Z. z. 0 staznostiach,
SPAZNOSE .ooeeviieerieeeiee e (meno a priezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo dna
.......................... adresovanil .............cccceceeeuennne., v ktorej sa stazuje (predmet st'aznosti),
ktora bola ..., (obci) doru¢end dna ............... aktora smeruje
NA...ieeenes

odklada.
Odovodnenie

meno, priezvisko a funkcia



Priloha ¢. 8

ZAPISNICA
0 preSetreni st’aznosti

(meno, priezvisko, adresa stazovatel'a)

Dna......ccccvvennnnes bolo obci dorucené podanie...........cceevveerrennnnn. (meno, priezvisko,
adresa stazovatela), ktoré bolo obcou dia .................. zaevidované pod hore uvedenym
¢islom.

Z obsahu (charakteru, oznacenia) podania vyplyva, Ze:

Alternativa ¢. 1
je staznostou ako celok, sjednym predmetom staznosti akde sa stazovatel stazuje
................................. (opisat’ predmet st'aznosti).

Alternativa ¢.2
je ho potrebné rozdelit' na ....... Casti.

V casti €. 1 (oznaCenie cCasti je na preSetrujicom) sa staZovatel stazuje na
............................................ (opisat’ predmet st'aznosti).

V Casti €. 2 stazovatel poukazuje na ........c.cccciiviniininnicnnen, (opisat’ predmet
uvedenej Casti podania).
V casti €. ....... stazovatel’ Sa STAZUJE NA ....c.eevueeeriieriieiieeie ettt

Predmetom preSetrovania st'aznosti bola ¢ast’ podania €. 1 a ast’ €. .....

Cast’ podania ¢. 2 bola podla § 4 ods. 1 pism. ....) zékona &. 9/2010 Z. z. 0 staznostiach
(d’alej len ,,zdkon o st'aznostiach*) odlozena podla § 4 ods. 3 zédkona o st'aznostiach, nakol'’ko
podanie nie je staznost'ou.

Pocas preSetrovania (Casti) staznosti boli vykonané, pripadne zabezpecené: (opisat
vSetky ukony, zabezpecené dokazné prostriedky, dokazy, atd’.)
PreSetrovanie (Casti) staznosti sa uskutocnilo v .........ccccccceeveieennn. (uviest’” miesto)
VvV obdobi od................ do.eeiies
PreSetrenim (Casti) st'aznosti bolo preukazané, ze konanie (zamestnanca obce):
a) bolo v stlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vniitornymi predpismi,
¢im vysledkom presSetrenia (Casti) staznosti je (Cast’) staznost’ neopodstatnenad,
b) bolo v rozpore s (uvedt sa konkrétne ustanovenia vSeobecne zavdzného pravneho
predpisu alebo interného predpisu), ¢im vysledkom preSetrenia (Casti) st'aznosti je
(Cast) staznost’ opodstatnend. Pri¢inou zistenych nedostatkov je (su)
......................................... (uvedu sa priciny), ktoré mali za nasledok ..........................
(uvedu sa nasledky).



Pokracovanie druhej strany prilohy ¢. 8

c) Pri zistovani, ¢i (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v stlade alebo v rozpore so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi, bolo zistené, ze
staznost’ nie je mozné presetrit’, a to z dévodu, ze:

- uviest' relevantné dovody (skartované materidly, odmietnutd spolupraca,
odmietnuta sucinnost’ alebo iné objektivne priciny)

- nebola zistena skutoc¢nost’, potvrdzujuca pravdivost tvrdenia stazovatela voci
tvrdeniu dotknutej osoby (zamestnanca obce)

* (Ak je vysledok presetrenia staznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolor alebo predseda komisie (podl’a toho kto ana akom useku
staznost’ preSetruje) obce je povinny v lehote do ........cccccveveennnn

1. urcit osobu, zodpovednt za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia tomu, kto st'aznost’ presetroval,

4. predlozit’ tomu, kto staznost’ presetroval spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej

zodpovednosti,
5. oznamit stazovatel'ovi prijaté opatrenia

(meno, priezvisko, funkcia (meno, priezvisko, funkcia presetrujiceho)
starostu, hlavného kontrolora
alebo predsedu komisie OZ)

**

Zapisnica prerokovana dila ..........c.ccceeeveeennennne.

Starosta alebo predseda komisie OZ:
a) sa odmietol oboznamit’ so zapisnicou,
b) odmietol splnit’ povinnosti podla § 19 ods. 1 pism.1) zakona o st'aznostiach, alebo
€) odmietol zapisnicu podpisat’.

* Neuvadza sa pri neopodstatnenej staznosti. Ak je viac Casti staznosti opodstatnenych,
uvadzaji sa povinnosti ku kazdej takejto Casti staznosti. Urcené povinnosti nemusia byt
uvedené hned pod textom tej Casti staznosti, ktord je opodstatnena, mozu byt uvedené
Vv zavere zapisnice. Musi vSak byt’ z nich jasné, ku ktorej Casti patria, hlavne vtedy, ak sa liSia
VvV terminoch plnenia. Ak je urCenych viac datumov na splnenie povinnosti, je potrebné datum
splnenia uvadzat’ ku kazdej povinnosti.

** Uvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako datum
prerokovania denl podpisania zapisnice.

Ked zapisnicu starosta alebo predseda OZ odmietol podpisat, uvedie sa defi odmietnutia
podpisania zapisnice.



Vzor
Priloha ¢. 9

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Nemoznost’ preSetrenia st'aznosti — oznamenie

Obecnému uradu obce .....eeeveeeveeeeeeeann. bola dia ................... doruéena Vasa st’aznost’ zo

Pri preSetrovani st'aznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost’ presetrit. Doévodom
nemoznosti presetrenia Vasej staznosti j& ........ccccceceeeeennene. (napr. tvrdenie proti tvrdeniu
a niet inej skuto€nosti potvrdzujlcej pravdivost’ Vasich tvrdeni uvedenych v staznosti).

Doévod nemozZnosti preSetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme V zmysle § 18 ods. 2
zakona €. 9/2010 Z. z. 0 st’aznostiach.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 10

Obec ...uuuuueenne.. ,ulica e, , PSCorerienne
Cislo......./.......... V obcidna...............
Meno a priezvisko
Bydlisko
Vec: Staznost' na ............... — vyzva na spolupracu
Obecnému Gradu obce .......cccvveveveeirennnnnns bola dna ................... dorucena Vasa st'aznost’ zo
dia ..o , v ktorej sa stazujete na ..........ccceceeeveeeneennen.

Nakolko vo Vasej staznosti chybaju informdcie potrebné na preSetrenie staznosti,
vyzyvam Vas ako organ verejnej spravy opravneny podla § 16 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z.z.
0 staznostiach (d’alej len ,,zdkon o staznostiach®), na doplnenie st'aznosti o tieto informacie:

Informacie potrebné pre doplnenie VaSej staznosti nam zaSlete na hore uvedenll adresu
Vv lehote desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla § 16 ods. 4 zakona o staznostiach v ¢ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Poucenie. Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’
odlozime podl'a § 6 ods. 1 pism. 1) zdkona o st'aznostiach.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 11

Okresny urad

Vec: Staznost' Na .....eeeeeeeeeeveennnn.. — ziadost’ o su¢innost’

Obecnému turadu obce bola dia .............. dorucend st'aznost’ ...........cccceeeveenneenne. , ktory sa
StAZUje Na ..cceeveveeieeieeienne Podl'a § 17 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z. 0 staznostiach Vas
ziadam, aby ste nam poskytli st¢innost’, ktora spociva v:

Sucinnost’ v hore pozadovanej veci Vas ziadam poskytnit’ najneskor do desiatich
pracovnych dni od dorucenia tejto Ziadosti.

starosta obce



Vzor
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Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: PreruSenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Obecny urad obce .......cccceevverieriene vzmysle § 17 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z.z.
0 staznostiach (d’alej len ,,zdkon o staznostiach®) poziadal Okresny turad v ............. :
odbor........cccceevennns listom €. ..o zo dia ... o predlozenie ...........ccccoeene..

(dokladov, inych pisomnosti, vyjadreni, informacie, udaje potrebné na vybavenie st'aznosti).

Okresny urad v ........... , odbor.............. je povinny poskytniut’ obci sucinnost’ pri
vybavovani staznosti do 10 pracovnych dni od doru€enia Ziadosti o si¢innost’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, ze podla § 17 ods. 4 zdkona o st'aznostiach
Vv ¢ase od odoslania ziadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢&. 13

ZAZNAM
0 prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajicej staZnosti

................................ (meno, priezvisko, adresa bydliska) zo dia ............................(Datum
napisania opakovanej staznosti, ak ho uvadza).

Stazovatel' v opakovanej staznosti uvadza, 7€ ..........cccccevueennn. (predmet opakovanej
staznosti).

rekontrolovanim predchadzajucej st'aznosti bolo zistené, Ze:
Prekontrol dchad £ ti bol tené,

1. predchadzajuca st'aZznost’ bola vybavena spravne:
- staZzovatel'ovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchadzajica st'aznost’ nebola vybavena spravne

- uvedu sa zistenia,

- opakovana staznost’ sa preSetri a vybavi,

- po prekontrolovani sa st'azovatel’ nevyrozumie,

- Vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakovanej staznosti.

Predchadzajucu staznost’ prekontroloval: L
podpis
meno, priezvisko a funkcia



Vzor
Priloha ¢. 14

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajtcej
staznosti—0zZnamenie

Obecnému uradu obce................ bola dna................... dorucena Vasa opakovana staznost?/
d’alSia opakovana staznost’ zo dna...................... V opakovanej staznosti uvadzate, ze (predmet
V41 [0 1 ) PP TP OPRTURPRPRUPR

ObeC ..oovvvvrieerenee. prekontrolovala spravnost’ vybavenia predchadzajucej st'aznosti, pri

ktorej bolo zistené, Ze VaSa predchddzajica staznost’ bola vybavena spravne (v odovodneni
stru¢ne uviest’ dovody spravnosti vybavenia predchadzajucej st'aznosti, ktorymi sa vyvratili
tvrdenia st'aZovatel’a).

Vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakona
¢. 9/2010 Z.z. o st'aznostiach (d’alej len ,,zakon o staznostiach®) 0znamujeme. Zaroven Vas
poucujem, ze dalSia opakovana staznost’ sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona
0 staznostiach.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢&. 15

Staznost: - prva
- opakovana
- dalSia opakovana
- staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti
- staznost’ proti odloZeniu st'aznosti

P OO AN et et e e e e e e e —————ae e e e e aa———
Datum - prijatia @ .....c.ccoovevireniniineeien,

- eVIdOVANIA & woveeeeeeeee e
Pridelené - KOMU: ..ooooovvvveiiieeeeeeeeeeeeees

S DA e

PreruSenie plynutia lehoty:

1.dovod ..c.evveeieeeee e od .o (4 [0 JOUUUR pocetdni ..........ceuenn
2.dOvOd ..o od oo, (4 [0 JOU pocetdni ..........oceeeen
3.dOVOd .o [0« TR do.eeiiiiiiiis pocetdni .......ceueeneeee.
4.dOvod ...oooiiiiii, od oo, (4 [0 JOUU pocetdni ........c.eeeeen
5.dOVOd .o [0« TR do.eeiiiiiics pocet dni .......cceeueneee.
DAtUM VYDAVENIA : ..oeeiiiiieeiiieciieeciee et

(datum odoslania oznamenia vysledku prerusenia)



Vzor

Priloha ¢&. 16

Zaznam o kontrole spisu

Opatrenia UIOZIL: ............ooooiiiii e
(funkcia, meno a priezvisko, podpis)

Termin spINenia: ........ccocoiiiiiiiiiiiiis
(podpis osoby, ktorej boli opatrenia ulozené)



